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Para acceder al aplicativo de Licencias se ha de indicar en la barra de internet explorer la siguiente dirección: https://kirol-lizentziak.com/ mostrándose la siguiente pantalla
[image: ]
Se indicara el usuario y la contraseña que se ha facilitado para cada Club, y se pulsara ENTRAR.
[image: ]
La pantalla inicial por defecto que propone el sistema, es la que facilita la búsqueda de licencias, también se puede llegar a ella desde las otras opciones pulsado en ENTRADA.
En la parte superior izquierda se muestra el Club, en la parte superior derecha se muestra el Usuario, y dos iconos [image: ] este permite cerrar la sesión del sistema para salir del aplicativo. El icono [image: ] permite ver y modificar los datos de usuario accediendo a la pantalla que se muestra a continuación. En la caso de olvido de la contraseña se deberá remitir un correo a la Federación (ftvsub@ftvsub.org), solicitando el envío de la contraseña, desde la Federación se remitirá un correo a la persona que se indicada en los datos de usuario, como responsable del usuario y contraseña.
[image: ]
La primera vez que se entre al sistema con la contraseña facilitada se deberá modificar la misma,  indicando la nueva y repitiendola. Los datos de usuario Nombre, Apellido 1, Apellido 2, y el e-mail, no se deberan tocar, unicamente en el caso de que el usuario responsable cambie, pero en este caso se debrá comunicar a la Federación por parte del Presidente, o Secretario, del Club de dicho cambio previo envío de un correo a la Federación (ftvsub@ftvsub.org).
Modificados los valores se pulsara [image: ] y los datos nuevos quedarán grabados.
A partir de este momento se podrá comenzar a realizar cualquiera de las opciones de ENTRADA, SOLICITUDES, RENOVACIONES.
ENTRADA
[image: ]


Se muestran los criterios para la búsqueda de licencias, Número de Licencia, DNI, Nombre, Apellido 1 o Apellido 2, así como los valores Fecha nacimiento, desde-hasta, estos últimos  su utilidad es poco apropiada para verificar la existencia de una licencia registrada.
La fecha de tramitación se corresponde con la fecha en que son impresas por parte de la Federación, previo pago por parte del Club. Se introducirá la fecha desde y se pulsara un click en el campo[image: ], y la fecha hasta que por defecto propone la del día,  a continuación se pulsara en el icono [image: ] mostrando el  sistema todas las licencias que se han tramitado.
[image: ][image: ]
En ella se muestran los campos Temporada, Numero de Licencia, DNI, Nombre, Entidad (Club),Categoría (especialidad que practica), Tipo Licencia (Senior=Deportista, Técnico, Arbitro), y el estado en que se encuentra la licencia estos estados se corresponden según cada color con la siguiente definición ROJO= Pre-inscrito, NARANJA=Pendiente de Pago, Amarillo= Pagado, VERDE=Tramitado.



En la parte inferior de la lista aparece una secuencia de números que indican el número de pantallas que contienen información pulsando sobre cada número se pude navegar de pantalla en pantalla. 
Esta relación es susceptible de exportarse a formato Excell para información del club, con toda la información registrada de sus federados.
Si se pulsa sobre el icono [image: ] se muestra la información completa del federado
[image: ][image: ]
Desde esta pantalla se puede modificar cualquier dato relativo del federado excepto la Categoría, Entidad y Número de Licencia, el resto de datos son modificables entendiendo que dicha modificación es responsabilidad del usuario, si se han modificado datos se pulsara el icono  [image: ]. Caso de ser correctos se pulsara el icono de[image: ]   devolviendo el sistema a la pagina inicial de ENTRADA.
 Si se pulsa sobre el icono [image: ]el sistema nos mostrara datos del federado pero sin posibilidad de modificarlos, únicamente es posible incorporar más especialidades que practique, además de la que ya tenga y pulsando sobre el icono [image: ] se guardaran los datos que se hayan añadido.
[image: ]

Todo lo expuesto anteriormente explica la forma en que se pueden buscar, verificar y/o modificar las licencias que se hayan registrado, y tramitado.

RENOVACIONES
Renovar una licencia, que un federado ha realizado con el club en el año anterior. 
Si pulsamos sobre RENOVACIONES el sistema lleva a la siguiente pantalla. 
[image: ]
Pulsado sobre el icono [image: ]  muestra la información relativa a las licencias que se realizaron en el año anterior.
[image: ][image: ]
El sistema muestra la relación de federados que en al año anterior hicieron la licencia con el club.
Para renovar una licencia se pulsara sobre [image: ] el cual  quedara registrado un tick ello significa que el citado federado que hemos seleccionado se va a renovar su licencia, si no era correcta la selección del federado pulsando sobre él icono otra vez se elimina la selección.
A la derecha de cada línea de federado se muestra el icono [image: ]que como ya se ha explicado sirve para verificar la información que tiene el sistema del mismo. Se puede utilizar esta acción para actualizar los datos del federado.
Se puede seleccionar más de un federado y cuando se decide que son los que se van a renovar se pulsa en el icono [image: ]quedándose el sistema en la misma pantalla por si se precisa realizar otra renovación.







SOLICITUDES
En el caso de que quien va a federarse sea nuevo para el club seleccionaremos SOLICITUDES lo que nos lleva a la siguiente pantalla
[image: ]
Para ello se pulsara sobre el icono [image: ] que significa que se va a registrar un nuevo federado para el club.
[image: ]
Se pulsara sobre el icono [image: ] lo cual llevara a la siguiente pantalla.
[image: ]
Se indicará el DNI (con letra) y la categoría a la que pertenece el federado que se va a dar de alta que pulsando sobre [image: ] se mostrara Deportista, Técnico, Arbitro, seleccionado el que proceda y se pulsara sobre el icono  [image: ], llevando el sistema a la pantalla en la que se registraran los datos del federado.
[image: ][image: ][image: ]
En esta pantalla se informaran todos los datos relativos al federado en ella se informa en la partea superior de la pantalla que el federado se PRE-INSCRIBE, en el caso de rellenar datos y no ser correctos se pueden borrar todos los datos pulsando sobre el icono  [image: ], y cuando se hayan completado todos los datos se pulsara sobre el icono  [image: ], si el error corresponde a DNI o categoría, se pulsara el icono  [image: ], volviendo a la pantalla anterior.
Con todo lo indicado se tiene registrado tanto los renovados como los nuevos federados en el club, quedaría el último paso que consiste en tramitar dichas licencias para ello se accederá nuevamente a SOLICITUDES, y en el apartado SOLICITUDES DE TRAMITACION DE LICENCIAS, se muestra la temporada que propondrá la del año en curso, el campo estado pudiendo seleccionar entre, pre-inscrito, pendiente de pago, o pagado, si se deja en blanco se muestran todos los estados.
[image: ][image: ]
En ella se indica la temporada, el nombre del club, el importe total, nº de licencias tramitadas, la fecha y hora de registro (creación), el estado y una serie de iconos, los cuales indican lo siguiente [image: ] con este enviamos la(s) licencia(s) contenidas en la línea,  al siguiente nivel que es pendiente de pago, [image: ] con este anulamos la línea completa de la licencias que se hayan registrado, [image: ] con este imprimimos una relación en formato Excell de todos los datos del federado con una línea por cada licencia, [image: ] y con este vemos el detalle de los datos del federado o federados que componen la línea seleccionada.
Si se pulsa sobre el icono [image: ]el sistema lleva la información contenida en cada línea a hojas Excell con los datos de cada federado(s) contenido (s) en cada línea.
[image: ]
Que pulsando nuevamente sobre el mismo icono que aparece en el lado derecho veremos los datos del federado
[image: ][image: ]
En la cual se podrá modificar algún dato que no sea correcto y se actualizara pulsando sobre el icono  [image: ]. O Bien al icono [image: ]  sin modificar ningún dato.

Si se han registrado en esa línea seleccionada más de un federado se mostrarán todos los contenidos en la misma, si alguno ha sido un error su renovación o alta nueva pulsando sobre el icono [image: ]   se eliminara únicamente el que se desea anular.
Pulsado sobre el icono [image: ] enviar el estado de la línea cambiará indicando su nuevo estado que es Pendiente de Pago, el cual es el ultimo nivel que el usuario puede alcanzar.
El resto de niveles Pagado, se producirá cuando el club efectúe el pago correspondiente y por parte de la Federación sea variado. Este pago puede ser uno por cada día de fecha de Creación o bien la suma de varios días, para ello cuando se realice el pago en la entidad bancaria se deberá indicar Club, Nº Licencias y Día (s).
Para un correcto funcionamiento es conveniente que se realicen los ingresos separados por conceptos, Licencias, Renovaciones, Kits, etc.
Inicialmente esta Federación remitirá a cada club vía mensajería las licencias, con un mínimo de 10 licencias.
IMPORTANTE
Cuando llega el mes de diciembre y antes de que se cambie de año podéis hacer una copia de la pantalla de RENOVACIONES  a fin de conocer en cada año aquellos federados que no han renovado la licencia de vuestro club y entrando en el detalle [image: ] tomar nota de teléfono y/o dirección a fin de poder hacer para el año siguiente una acción con el citado federado para poder conocer el motivo de no renovación y ejercer una acción de conseguir la renovación para el año siguiente.

image3.png
usuario: acrosub () 4

Entrada || Solicitudes || Renovaciones

Entrada

Busc. de Licencias

‘Temporada Estado Sexo
2012 sin estado -
Numero Licencia DNYNIE
Nombre Apellido 1 Apellido 2
F. nacimiento desde Hasta

19[x]/[11[=]/ [2012[7] [F] [19[=]/[11[z]/[2012[7] [ 5
Fecha de tramitacién Hasta

1 [2/[1 [2]/[2012[7] [&] [19[=]/[11[=]/[2012[7] [ 2

Especialidad Especialidad

Categoria Titulacién





image4.png




image5.png




image6.png
Datos de usuario: aketxe

Entrada

Soli

itudes

[r——

Contrasefia

Repita la contrasefia

Nombre

Apellido 1

Apellido 2

E-mail

[aketxe

[aketxe

[Natalio

[Equiguren

[natalio-equiguren@ehy]





image7.png




image8.png
Entrada

Il Busc. de Licencias

Temporada Estado Sexo
2012 sin estado

Numero Licencia DNUNIE

Nombre Apellido 1 Apellido 2
F. nacimiento desde Hasta

23[x]/[11[=]/[2012[7] [F] [23[=]/[11[=]/[2012[7] [
Fecha de tramitacién Hasta

23[+]/[11[=]/[2012[7] [F] [23[=]/[11[=]/[2012[7] [T]
Especialidad Especialidad

Categoria Titulacién





image9.png




image10.png
@ Buscar





image11.png
Se han encontrado 30 resultados

12
Temporada NMero  Nip Nombre Entidad  Categoria Lic.  Estado

2012 2831 14601322w ALQNSO FERNADEZ, JUAN S5 Depotivo a
2012 s34 20177070k ANTOLIN MONTERO, LETICTA  AGR0 Bucee @
2012 524 24404733P ARANA REQUENA, OSKAR S e [
2012 832 119320898 AYUELANIETO, AMAYA = @
2012 537 7ssouen SRASAOLAARANZANA, S5 Bepenivo @
2012 2502 20183027K BRUGOS MORATE, RAUL Y s @
2012 2312 160564647 EIZAGUIRRE IRUIO, JAIME T, @
2012 2569 1agommsik [LRNANDEZ GALAN, JUAN N e e
2012 1934 30658553 FERNANDEZ GOMEZ, INAKI 80 B @
2012 1045 30611788F FOJO LOPEZ, ALBERTO Y s @
2012 2667 72054211H GALONCE ESPESO, RAUL S e @
2012 2274 11916979N GARAIZABALLOPEZ ATOR  AGRO fucee l
wi e ssaeriex oamaamoeRo, st ranaco A0 Todes al
w2 o assisiis conezauwev i ACKO B @
2012 55 11933250p GOMEZVILLASANTE, 12 4550 Todes al
e 3505 15081100y COROSTIDI IRIARTE, J0SE ACRO  Buceo. @

RAMON su Deportivo




image12.png
ACRO  Buceo

2012 2502 20183027K BRUGOS MORATE, RAUL 5 =2 =
w2 mn eossesn ezacummemuo,mwe A0 B gy
w2 e e EMMDEZGAANA Ao mm gy
iz asse sossassw rewoezcoezaa  ACRO  Be gy
o2 a04s sostirese Foo Lovez, ALseRTo o B gy
o2 267 720542114 GALONCE ESPESO, RAUL o B gy
w2 a usten o iz amon A0 B oy
o2 e isaansc GARCAFIGERO, 0SEIGNACIO ACR®  Todos ™
iz am asessesic cowezamaeusuuw A0 B oy
iz s ssazser CONEZVILASANTE, e RO roges ™
o2 asos  isssuosy CORSSTOUINIARTEJOSE  AGRO  Bueo gy
iz e assrisssd ez amenoaz, e ACRO B gy
w2 s ussosie umwausowo,caos A0 Bie
w2 e e lommocomszmoy  AKO B gy
o2 535 160530660 MADARIAGA RULZ, IBAN A0 e gy
12

(@ Exportar a Excel

o2 powened by
s Gt
°5




image13.png




image14.png
- | Modificar Licencia

ficar Licencia

usuario: aketxe

Entrada || Solicitudes

[r—

AKETXE 2012 mam tramitado
Categoria [ Deportistas [~
Entidad
[AKETXE[=
FOTO NO
DISPONIBLE Numero Licencia
[s61
Nombre Apellido 1 Apellido 2
[1orce [aLafin [Priiero
DNI/NIE Fecha de nacimiento Pais de nacimiento
[aas70162x 15[=]/[7 [=]/[1977 Espaiia

Direccién
[10SE RUFINO OLASO, 45 - 4° C

Sexo
[@ JHombre [ JMujer

5 Buceo Deportivo. ™ ESTRELLAS

Provingia Poblacién cp

Bizkaia [RapaGARAN [ass10

E-mail Teléfono 1 Teléfono 2
[saas2ss01

Especialidad Titulacion

[~ Jponea [T esTreLLA





image15.png
[Cleeza Fotoa. en Apnea
[ Hockey Submarino
[Flimagen Submarina
[Flhatacion con aletas
[Florientacion Submarina
[Fesca submarina
[rodos

[Eriro submarino.
[Flvideosub

Insertar/Modificar Foto

"] estreLLAS.
[Eluceaoor acuc
[Eluceaoor navz
[Eluceaoor pao.t
[Eluceaoor s

[~ JnsTRUCTOR:

INSTRUCTOR 16

=
[~ JnsTRUCTOR 26
[~ JnsTRUCTOR 38

[Eloros

@ | @ Insertar/Modificar Foto

@ Volver

(@ Modificar datos.

of powerea by
S0 grupo-campus.
°5





image16.png
Modificar datos.





image17.png
@ Volver





image18.png




image19.png
guardar





image20.png
Alta

rio: aketxe

Entrada || Solicitudes || Renovaciones

Especialidad

Especialidades que posee: Buceo Deportivo

aa570162%

FOTO NO
DISPONIBLE

ALARA PIFERO JORGE

Fecha de nacimiento: 15/7/1977

Provincia: Bizkaia
Direccién: JOSE RUFINO OLASO, 48 - 4° C
Teléfono 1: 944628601

Sexor H

cp: 48510

Poblacién: TRAPAGARAN

R

powereaty
grupo-campus




image21.png
usuario: aketxe

Entrada || Solicitudes || Renovaciones





image22.png
Buscar





image23.png
Entrada

Busc. de Licen

usuario: aketxe

Entrada || Soli

tudes

[r—

Se han encontrado 27 resultados

AGUIRREZABAL QUUERA,

2447 305763038 pavts' 20/11/1966

1454 14595736M ARCE VILLAFAFILA, JAVIER 11/7/1963
ARECHAVALA LOPEZ,

201714158 e CRRUAEA LS 24/6/1971

201831328 ARROYO MADERO, IGOR  1/3/1975

BASTERRETXEA
2449 458239760 Con I eRe 12/11/1908
CERECEDO GUTIERREZ,
2450 72405548F GoRCC 11/7/1986
78946735V CORELL SAIZ, JON 1/3/1989

Buceo
Deportivo
Deportista[+] Todos
i Buceo
Deportita[=] 51557,
Deportista[+] Todos
i Buceo
Deportita[=] 51557,
. Buceo
Deportsta 7] £4%22,
Deportista [+ £4°°

Deportivo

[ =T =T =)




image24.png
306063298
1267 so8ss078E
1435 724704790
1469 147056717
1485 14257348Q
272 adeas515E

(@ Renovar Licencia

PRIETO COLOMO,

ALEJANDRO. e
RIVAS MARTIN,
ey 141971977

SANCHEZ SANCHO, NEREA 6/6/1983

SANTA MARIA BILBAO,

e 20/9/1956
'SEOANE PARRA, SERGIO  7/10/1978
VILLAVERDE OREJON,

e 17/3/1979

Deportista

Deportista

Deportista

Deportista

Deportista

Deportista

Pesca
Sibmarina

Pesca
Submarina

Pesca
Submarina

Buceo
Deportivo
Buceo
Deportivo
Buceo
Deportivo

=
aognpoanws




image25.png




image26.png




image27.png




image28.png
- | Solicitudes de Tramitacién de Licencias

Nueva Solicitud

Entrada

icitudes

[r——

Solicitudes de Tramitacién de Licencias

Temporada  Estado
2012 -





image29.png
Nueva solicitud





image30.png
Entrada | Pe——

- 1 | Solicitud de AKETXE

Importe 0 €

Jugadores @]

No hay licencias de Jugadores

(o) Qe
E
%




image31.png




image32.png
| Licencias

Alta de Licencia

Entrada

itudes

[r——

DN

i/NiE Categoria

=

sin DNI





image33.png




image34.png




image35.png
(©




image36.png
©Entrada | Licencias

I Datos Licencia

B33 pre-inscrito.

CJMujer

Nombre Apelido 1 Apelido 2
onmtE Fecha de nacmiento Sexo
513435 RoiSc)ame [C prombre
Pais de nacmiento
Espafia - Residente en Espaiia | Si [~
cp Domiiio
Pobia Provinca

Bizkaia ~
Emai Teéfono 1 Teéfono 2
Especaldad Titlacn
Ehenes [Tt estrewa
[FBucee deportivo [T estretias
[Efeaza Fotos. en Apnea s estretias
C [ClBucEADoR A.c.u.c





image37.png
[”_fimagen Submarina
[Eiotacion con Altas
[Elrientacion Submrina
[EPpesca submarina
[lrodes

[ rvo Submarino

j»dmfmb

[BUCEADOR N.A.U.I
[BUCEADOR P.A.D.I

[BUCEADOR 5.5.1

INSTRUCTOR

INSTRUCTOR 1E

INSTRUCTOR 2E

INSTRUCTOR 3€

A

Jorros





image38.png
@ vaciar formulario




image39.png
Finalizar




image40.png




image41.png
usuario: aketxe

Entrada || Solicitudes || Renovaciones

- | Solicitudes de Tramitacién de Licencias.

Nueva Solicitud

Sol 'udes de Tramitaci6n de Licencias

——

2012
.
2012 AKETXE 40,0000 1 27/09/2012 18:36:00 mmsmpagado 2]
2012 AKETXE 40,0000 1 21/09/2012 18:09:00 mmsapagado Q&
2012 AKETXE  280,0000 7 17/09/2012 1 mmsmpagado 2]
2012 AKETXE 80,0000 2 12/09/2012 1 ‘mmEEpagado e





image42.png
2012 AKETXE
2012 AKETXE
2012 AKETXE
2012 AKETXE
2012 AKETXE
1234

(@ Exportar a Excel

80,0000
40,0000
40,0000
40,0000
40,0000

12/07/2012 18:20:00
29/06/2012 15:10:00
27/06/2012 18:21:00
22/06/2012 19:56:00
15/06/2012 19:44:00

mampagado
m=mpagado
= pagado
m=mpagado

mmmpagado

PoDDw

powerea by
oO grupo-campus




image43.png




image44.png




image45.png




image46.png




image47.png
(@ Exportar a Excel





image48.png
usuario: aketxe

Entrada T Fres—

- 1 | Solicitud de AKETXE

Importe 40,0000 €

Jugadores @]

AGUIRREZABAL QUUERA, Buceo mmmm pendiente
305763038 AU 20/11/196  Semor  pucen. 40,0000 2200





image49.png
- | Modificar Licencia

ar Licencia

Entrada

usuario: aketxe

T e——

AKETXE 2012

Categoria [Deportistas [~

Entidad
[AKETXE[~

FOTO NO
DISPONIBLE Numero Licenia

mmam pendiente pago

[2ass
Nombre Apellido 1 Apellido 2
[pAvID [AGuiRREZABAL [Quuera
DNI/NIE Fecha de nacimiento pais de nacmiento
[305763038] 20[~]|/ 11[~]/ 1966 Espafia

Direccién
[soLOKOETXE, 7 - 3° DCHA.

Sexo

[ JHombre

[ ruser





image50.png
Provindia Poblacién cp

Bizkaia - [Bitsa0 [as006

E-mail Teldfono 1 Teléfono 2
696463704

sﬁ.;lﬂad Tituacien

[penea [ esreLia

[Euceo Deportivo [ esmreias

[Elcaza rFotog. en apnea [Cs esreias

[ Hockey Submarino [Cleuceanor Ac.u.c

[Flimagen Submarina [Clsuceabor nav.x

[Flhatacion con aletas [Fleuceavor p.an

[Florientacion Submarina [Fleuceavor s.s.1

[Fesca submarina [Clmsreucror

[rodos [Clseucro 1e

[Eriro submarino. [Clsrrucror 2¢

[Flvideosub [Clsrrucror 3¢

Insertar/Modificar Foto

Examinar.

08

7

© | O Insertar/Modificar Foto

@ Volver || (3 Modificar datos.

7:9 on

povrea by
upo-campus





image51.png
Modificar datos.





image52.png
© Volver





image53.png




image1.jpeg




image2.png
contrasefia] ]

[~Irecordarme ()

@ entrar
®





image54.emf

